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Именно с отдела комплектования и обработки начинаются любая 

библиотека. Сюда поступают новые издания, здесь они проходят 

обработку и только после этого передаются в отделы обслуживания, где 

наконец-то находят своего читателя. Отдел комплектования формирует 

фонд библиотеки, систематически пополняя его литературой и 

периодическими изданиями (газетами и журналами), аудиовизуальными 

материалами, электронными изданиями. Сотрудники отдела занимаются 

учётом, обработкой, классификацией и каталогизацией изданий, 

поступающих в библиотеку, а также оформляют выбывающие из фонда 

документы. В целях всестороннего раскрытия фонда отдел отвечает за 

организацию и ведение читательских и служебных каталогов, как в 

традиционном карточном виде, так и в электронном. 


